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MerkblattStand 2016

zur Durchfithrung und Abrechnung von Veranstaltungen, die aus Mitteln des
Landesjugendplanes iiber die NAJU NRW gefordert werden

Das Land Nordrhein-Westfalen stellt dem Naturschutzjugend NRW-Trager-e.V. auf
Landesebene Mittel fiir ihre Bildungsarbeit zur Verfligung. Diese Mittel kann die
Naturschutzjugend NRW Trager e.V. an ihre Untergliederungen weitergeben, wenn sich die
Untergliederungen (Jugendgruppen) verbindlich verpflichten, folgende Bestimmungen
einzuhalten:

Bildungsveranstaltungen, Fort- und Weiterbildungen und Jugenderholungen werden
nur gefordert, wenn

+ sie von der Naturschutzjugend (Ortsgruppe, Kreisgruppe oder Landesverband)
durchgefiihrt und abgerechnet werden (Zahlungsempfanger ist also immer die
Naturschutzjugend).

+sie als Seminare, Lehrgange, Kurse, Treffen, Tagungen, Arbeitsgemeinschaften,
Projektgruppen oder in gleichwertigen Formen durchgefiihrt werden.

« der Veranstaltungsort in Nordrhein-Westfalen, in einem benachbarten Bundesland oder
im angrenzenden Ausland (Belgien, Niederlande) liegt.

+ die Teilnehmer*innen Giberwiegend in Nordrhein-Westfalen wohnen.

+ das Alter der Teilnehmer*innen muss zwischen 6 und 27 Jahren liegen. Leiter*innen,
Referent*innen und Mitarbeiter*innen sind auf der Teilnahmeliste mit einem L (L=
Leiter*in der MaRnahme) bzw. M (=Mitarbeiter*in) kenntlich zu machen.

+ Bei Aus- und Fortbildung von ehren- oder hauptamtlichen Mitarbeitern durfen diese
Teilnehmer*innen auch alter als 27 Jahre alt sein.

+ Die Mindestteilnehmerzahl (ohne Referent*in und Seminarleiter*in) pro Bil-
dungsveranstaltung liegt bei 7 Personen.

Bitte bedenkt, dass wir Priifungen durch den Landschaftsverband Rheinland und den
Landesrechnungshof unterliegen.




1. Antragstellung

lhr ermittelt per Kostenkalkulation den von Euch benétigten Forderbetrag aus
Landesjugendplanmitteln und stellt bis Ende Oktober einen formlosen schriftlichen
Antrag bei der Landesgeschaftsstelle. Sobald die Landesgeschaftsstelle ,,griines Licht"
gibt, sprich Euch den beantragten Forderbetrag schriftlich zusagt, steht Eurer
Veranstaltung eigentlich nichts mehr im Wege. lhr findet die notwendigen Formulare auf
unserer Homepage www.naju-nrw.de. Bitte benutzt nur unsere NAJU-Formulare fur die
Antrage und die Honorar- und Reisekostenabrechnungen.

Bitte habt Verstandnis dafiir, dass wir den Zuschuss immer erst im Nachhinein gewahren.
Mit anderen Worten: Ihr bzw. die durchfiihrende Gruppe muisst in Vorlage treten. Wenn das
gar nicht geht, konnt ihr gegen einen schriftlichen Antrag bei der NAJU NRW einen
Vorschuss erhalten.

2. Nach erfolgreicher Veranstaltung

Unmittelbar, d. h. spatestens vier Wochen nach der Veranstaltung, reicht |hr Eure
Abrechnung bei der Landesgeschaftsstelle ein. Verzogert sich die Abrechnung aus
verschiedenen Griinden? Bitte unbedingt mit NAJU NRW in Verbindung setzen, was zu tun
ist. Sollte die Landesgeschdftsstelle innerhalb der vier Wochen keine Abrechnung oder
Riickmeldung von Euch erhalten haben, werden die beantragten Férdermittel freigestellt
und anderweitig verteilt. Ihr bekommt so fix wie moglich das Geld tiberwiesen, wenn lhr
folgende Unterlagen einreicht:

+ Teilnahmeliste: Fir jede Veranstaltung ist eine von den Teilnehmern*innen und
Leitern*innen personlich komplett ausgefillte und unterschriebene Teilnahmeliste (s.
Formular) zu erstellen. Die Liste bitte immer mit Kugelschreiber ausfiillen, nicht mit
Bleistift! Vergesst bitte nicht, dass diese Angaben von der/dem Verantwortlichen
(Leiter*in) durch Unterschrift bestatigt werden mussen.

Nutzt ausschlieRlich den Vordruck und die darin enthaltenen Tabellen (keine Riickseiten
nutzen oder weiteren Zeilen zuftigen!)!

+ Zeitlich detailliertes Programm: aus dem Programm muss die Dauer der
Arbeitseinheiten ersichtlich sein. Beispiel: ,,9.00 - 10.30 Uhr Exkursion®, auch Essens- oder
Pausenzeiten missen dort festgehalten werden.

Hier darf nicht ,,dran gedreht“ werden, der Landesrechnungshof fahrt mittlerweile
harteste Geschutze auf! Gestaltet das Programm bitte so, dass die Bedingungen mit den
Vorgaben fir die Bildungseinheiten eingehalten werden, sonst entfallt die Forderung.

« Kurzer Sachbericht: sollte Ziel des Seminars, Lerninhalte der einzelnen Arbeitseinheiten,
angewandte Methoden, Gesamtbeurteilung der Veranstaltung, ggf. Rechtfertigungen fir
Extrakosten beinhalten.

+ Originalbelege iiber die Kosten: wie z. B. fiir Unterbringung, Verpflegung, Fahrtkosten
der Teilnehmer*innen, Referent*innenkosten, Organisationskosten, sowie Porto- und
Telefonkosten, usw. einreichen.

» Wir sind verpflichtet, diese Belege fiinf Jahre fiir den Landesrechnungshof abruf-
bereit aufzuheben.

> Beleg verloren? Bitte mit NAJU NRW in Verbindung setzen, was zu tun ist.

> Bitte alle Belege mit Buroklammern oder in einem Umschlag sammeln.



» Aufkeinen Fall Belege aufkleben! Der Thermodruck wird durch Kleber unlesbar! Es
wirkt vermeintlich ordentlich, ist aber Qualerei fiir uns und verargert die Prufer!

» Bitte vermerkt kurz auf einem Beiblatt fiir die Belege, fur welchen Programmpunkt
die Dinge angeschafft/ausgegeben wurden. Ist ein Beleg flir uns nicht einzuordnen,
wird er klinftig nicht mehr anerkannt!

- Fragebogen fiir die Evaluation (Erfolgskontrolle): Wirksamkeitsdialog
» Bitte benutzt jeweils den aktuellen Fragebogen mit der aktuellen Jahreszahl.

3. Priifung der Abrechnung & Uberweisung des Zuschusses

Die Landesgeschaftsstelle des Naturschutzjugend NRW-Trager-e.V. priift Euren
Forderantrag, (d. h. wir errechnen aus den eingereichten Unterlagen den tatsachlichen
Forderbetrag). Ist die Abrechnung korrekt und sind alle Unterlagen komplett und
vollstandig ausgefillt, wird der Zuschuss aus dem Landesjugendplan zeitnah auf das
angegebene Konto Uberwiesen. Die Landesgeschaftsstelle vermittelt Euch nur die
Zuschusse. Deshalb musst Ihrin Euren Kassenunterlagen nachweisen, dass das Geld
zweckgebunden ausgezahlt wurde. Wir bemiihen uns, Euch vor Riickforderungen zu
bewahren, kdnnen das aber nicht garantieren.

Das Risiko bei Beanstandungen trégt letztlich immer die Gruppe, welche die Veranstaltung
durchfiihrt.

4, Hinweise zur Abrechnung

Bitte vergesst niemals, dass ihr bei Euren Veranstaltungen Gelder der Eltern der
Teilnehmenden und des Landes NRW zur Verfiigung habt. Wir miissen samtliche Ausgaben
Uber den Landesjugendplan beim Landesrechnungshof genauestens nachweisen. Kommt
es zur Priifung und ist die Rechnung nicht korrekt, dann muss Geld nachgezahlt werden,
welches letztlich von Euch aufgebracht werden muss. Die Prufungen des
Landesrechnungshofes sind meist erst zwei bis drei Jahre spater, also sind die
Veranstaltungen schon fast vergessen. Wenn ihr Kosten habt, die fragwiirdig, aber nicht zu
verhindern sind, misst ihr im Sachbericht einen Nachweis liefern, warum die Ausgabe
getatigt wurde. Bei Unklarheiten bitte moglichst vorher bei der NAJU NRW nachfragen!
Um Euch vor Rickforderungen zu bewahren, mochten wir im Folgenden ein paar Hinweise
geben:

4.1 Was gar nicht geht:

+ Alkohol, Zigaretten und jegliche anderen Drogen

« Privateinkaufe (glaubt mir, man erkennt sie ©)

« Konsum im Uberfluss (Lebensmittel pro Tag/Person: ca. 6,50 - 7,-€ sind ok)

+ Kauf von Gutern mit langer Lebensdauer: Binokulare, Spektive, usw.

+ Ersatzbelege bei Verlust des Originals

« Uberflissige Fahrtkosten: es kann nur erstattet werden, was notwendig ist

+ Anschaffungen, die nachweislich nach Beendigung bzw. weit vor Beginn der Malinahme
getatigt wurden (s. Datum des Beleges)

« Wenn Pfand bezahlt wurde, muss er als Einnahme wieder auftauchen, sonst wird er
rausgerechnet!



4.2 Was geht:

+ Eigenbelege, wenn etwas von privat oder dem Verband vor Ort vermietet oder veraulRert
wurde (Portokosten, Anhangermiete, usw.)

« Telefonkostenerstattung (als Eigenbeleg oder als Kostenausdruck)

« Fahrtkostenerstattung

+ Auszahlung angemessener Honorare oder Taschengelder (Aufwandsentschadigungen!)

4.3 Referenten*innen/Betreuer*innen

Wenn |hr auf Euren Veranstaltungen Referent*innen gegen Honorar einsetzt, dann ist auf
dem Vertrag oder auf der Quittung kenntlich zu machen, dass das Honorar unversteuert
und dem zustandigen Finanzamt selbstandig zu melden ist. Wir haben Vordrucke dafiir.
Setzt ihr Leiter*innen ein, die mehr als eine Aufwandsentschadigung von 10,-€/Tag (=
Taschengeld) erhalten, so gelten diese als Referenten*innen. In diesem Fall ist dem zeitlich
detaillierten Programm unbedingt hinzuzufiigen, welche Programmpunkte von den
Referenten*innen geleistet wurden. Natirlich sollten Zeit und Honorar in Relationen
zueinander passen. I.d.R. Taschengelder in Hohe von: 10,-€/Person und Tag (Freizeiten,
ehrenamtlich) und Referentenhonorare in Hohe von: 200,-€/Person und Seminartag
(Seminare, hauptamtlich). 50,-€ - 60,-€/Stunde ist flir externe Referenten*innen fir die
NAJU NRW akzeptabel. Alles Weitere wird im Einzelfall gepruft.

Sonstiges
Fur die gleiche Veranstaltung kann man Mittel vom 6Ortlichen Jugendamt und aus dem
Landesjugendplan bekommen. Die Mittel, die Ihr von Euerem Jugendamt bekommt, musst
lhr auf dem Forderantrag eintragen. Die Forderung des Landes wird als Zuschuss gewahrt.
Um eine Vollférderung zu vermeiden soll im Durchschnitt ein Eigenanteil von
mindestens 30% geleistet werden. Bitte berticksichtigt das bei Eurer Planung.
Dieser Eigenanteil darf aber zusammengesetzt werden aus:

» Ehrenamtliches Engagement darf bis zu 10% des 30% Anteils stellen und wird mit

15,-€ die Stunde anerkannt (bitte mit Belege).

» Teilnehmerbeitrage

» Sonstige Zuschlsse der Kommunen

» Eigene Mittel

Eure Antrage werden von der Landesgeschaftsstelle nach bestem Wissen gepruft.
Ruckforderungen des Landes wegen Nichteinhaltung der Vorschriften miissen trotz
Prifung vom jeweiligen Veranstalter (Jugendgruppe) getragen werden.

Richtlinien zur Auszahlung und Verwendung von Geldern des Naturschutzjugend
NRW-Trager-e.V.

Der Naturschutzjugend NRW-Trager-e.V. erhalt 6ffentliche Zuschiisse und genielRt durch
seine Anerkennung als Jugendverband gemal § 75 KJHG sowie als Untergliederung des
Naturschutzbundes Deutschland e. V. steuerliche Vorteile. Diese konnen auf Dauer nur
gewahrleistet werden, wenn alle Gelder satzungsgemal verwendet und ordnungsgemaf}
abgerechnet werden. Deshalb verpflichtet sich der/ die Unterzeichnende folgende
Bedingungen einzuhalten:



1. Alle Mittel des Naturschutzjugend NRW-Trager-e.V. sind zweckgebunden und
entsprechend zu verwenden. Dies gilt auch fiir ausgezahlte Vorschiisse.

2. Alle Ausgaben und Einnahmen miussen ordentlich belegt werden. Deshalb missen auf
jedem Beiblatt folgende Punkte vermerkt sein: Verwendungszweck, Empfanger, Summe
der Ausgaben oder Einnahmen, Vermerk: "Betrag erhalten", Ausstellungsort und -datum.

3. Eigenbelege konnen nur in begriindeten Einzelfallen akzeptiert werden. Grundsatzlich
mussen dann mindestens zwei Personen bestatigen, dass das Geld wirklich fur den
angegebenen Zweck ausgegeben wurde.

4.Vorschusse sind schnellst moglichst abzurechnen. Bei Veranstaltungen spatestens
innerhalb von vier Wochen nach Beendigung derselben.

5. Alle angeschafften Gegenstande sind Eigentum des Naturschutzjugend NRW-Trager-e.V.
und sind nach der Benutzung an die Landesgeschaftstelle abzugeben.



Fordersatze 2016

Bildungsveranstaltungen werden je Tag und Teilnehmer*in je nach Dauer der
Bildungsarbeit in unterschiedlicher Hohe gefordert:

>

Fort- & Weiterbildungsveranstaltungen mit mindestens 5 Zeitstunden
Bildungsarbeit pro Tag mit Ubernachtung fir Multiplikatoren*innen (auch alter als
27 Jahre)

Wochenendveranstaltung: 60,-€

Tagesveranstaltung: 30,-€ pro Tag und Teilnehmer*in

Bildungsveranstaltungen mit mindestens 5 Zeitstunden
Bildungsarbeit pro Tag mit Ubernachtung:
("Internatsveranstaltung") 25,-€ pro Tag und Teilnehmer*in

Bildungsveranstaltungen mit mindestens 5 Zeitstunden
Bildungsarbeit pro Tag ohne Ubernachtung:
("Tagesveranstaltung") 17,-€ pro Tag und Teilnehmer*in

halbe Tage (bei mehrtagigen Veranstaltungen als An- und Abreisetage) von
mindestens 2,5 Zeitstunden Bildungsarbeit konnen zu einem Tag Bildungsarbeit
addiert werden.

Pauschalveranstaltungen (Bildungsveranstaltungen und freizeitpadagogische
MaRnahmen mit Eigenanteil 30%, soweit sie mind. 1,5 Zeitstunden umfassen,
werden unabhangig von der Teilnehmer*innenzahl geférdert (keine
Teilnehmerliste) bis zu 150,-€ pro Veranstaltung

Der Bezuschussung von JugenderholungsmafBnahmen (Ferienfreizeiten) liegt
ein Forderungssatz je Tag/Teilnehmer*in von bis zu 5,-€ zugrunde.

Biobonus: Findet eine Selbstverpfleger-Freizeit statt, erhalten die Veranstalter die
Moglichkeit 1,-€ pro Tag/Teilnehmer*in Férderung mehr zu erhalten, wenn 90% der
Lebensmittel aus kontrolliert biologischem Anbau stammen. Angestrebt wird eine
vegetarische Verpflegung!

Die auszubezahlenden Fordersatze richten sich nach der Differenz von Ausgaben zu
Einnahmen. Die oben aufgefuhrten Fordersatze sind als Maximalbetrage zu verstehen und
nicht als Garantien!

Naheres hierzu in der Landesgeschaftsstelle



